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Estimada(o) participante, le damos una cordial bienvenida al curso Generalidades 
para el uso del Sistema Integrado de Compras Públicas (SICOP) en modalidad 
de autocapacitación, le hacemos saber que usted tiene dos opciones para realizar 
este curso: 

1. Sin certificación: Lea los 
contenidos de las unidades en el 
orden que desee, participar en el 
foro social. Además, realizar las 
actividades de acreditación 
sugeridas para reforzar sus 
conocimientos adquiridos. 

2. Con certificación: Para esta 
opción, usted deberá leer 
contenidos temáticos del curso, y 
realizar todas las actividades de 
aprendizaje (en este documento), 
una vez concluidas deben ser 
enviadas al correo 
kesquivel@uned.ac.cr  la fecha 
máxima para recibir evidencias es 
el domingo 3 de noviembre 

 

El certificado de aprovechamiento de 32 horas requiere la realización de manera 
satisfactoria de las actividades de aprendizaje, con una nota mayor a 7 

  

Instrucciones Generales: 
a) Para el desarrollo de las evidencias debe utilizar el material sugerido en 

los contenidos temáticos del curso en plataforma. 
b) En la portada del trabajo, deben aparecer nombre completo, número de 

cédula y dirección de correo electrónico. 
c) El documento con las evidencias debe presentarse en formato de los 

programas de Word o equivalentes sistemas operativos. El documento 
final debe enviarse mediante correo electrónico a la dirección 
kesquivel@uned.ac.cr . No se aceptan documentos físicos. 

d) En caso de dudas o consultas académicas, referentes estrictamente con 
su proceso de aprendizaje en relación con los contenidos del curso o las 
evidencias solicitadas, consulte al correo electrónico 
kesquivel@uned.ac.cr 

3. Fecha límite de entrega de las evidencias domingo 3 de noviembre. 
(únicamente se reciben trabajos finales completos y al correo 
kesquivel@uned.ac.cr) 
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Actividades de certificación 
 

Módulo temático Actividad de certificación Puntaje 

1.Generalidades de la 

plataforma SICOP 

Ejercicio: “Demos un paseo por SICOP” 

La actividad tiene como objetivo conocer generalidades de la plataforma SICOP por parte de los 

participantes, mediante una dinámica de construcción de un portafolio - álbum de imágenes que 

reflejen un paseo general por diferentes módulos de consulta pública de la plataforma SICOP de 

una forma divertida y motivadora. Dicha actividad se desarrollará de la siguiente manera: 

Instrucciones: 

a) Ingresa a la plataforma de compras públicas SICOP: www.sicop.go.cr 

b) Realiza cada una de las consultas indicadas en el ejercicio y realiza una captura de pantalla 

(screenshot) y pega la imagen 

c) Al finalizar coloca tu nombre completo y número de cédula en la portada del álbum y 

remítelo junto con las otras evidencias de certificación al correo electrónico: 

kesquivel@uned.ac.cr  

 

Demos un paseo por SICOP 

Consultas a realizar: 

1. Consulta ciudadana: Ubica el ícono de consulta ciudadana y dale click 

2. Consulta de proveedores: Ingresa a la consulta de proveedores y realiza una búsqueda 

por nombre de proveedor, coloca la palabra “Ferretería” y muestra un pantallazo de la 

información encontrada. 

30% 
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3. Plan de adquisiciones: Ingresa a la consulta programa de adquisiciones ubicado en la 

página principal y ubica los programas publicados del Ministerio de Hacienda (aporta 

pantallazo de la consulta. 

4. Consulta de avisos y anuncios:  

a) Da click en alguno de los anuncios generales publicados en SICOP y aporta la 

imagen.  

b) Da click en alguno de los avisos por institución publicado en SICOP y aporta una 

imagen de la consulta efectuada. 

5. Mi SICOP: Ubica el ícono de Mi SICOP en la página principal y señálala en la imagen 

aportada. 

6. Registro de usuarios:  

a) Ingresa al “mapa del sitio y da click en “Registro SER” (Sistema Electrónico de 

Reconocimiento) y aporta imagen.  

b) Ubica el acceso a registro de usuarios da click y aporta la imagen de la consulta. 

7. Aprendiendo cosas nuevas: Ve al “centro de atención” y da click en “procedimientos para 

usuarios”, seguidamente selecciona “Manuales de procesos para instituciones” y aporta 

pantallazo de la consulta. 

En este apartado puedes ubicar todos los manuales necesarios para el uso de la 

plataforma de compras públicas SICOP. 

8. Inicio de sesión: Da click en el ícono de inicio de sesión y aporta imagen de consulta. 

2. Catálogo de 

bienes y servicios de 

SICOP. 

Cuestionario 

Esta actividad tiene como objetivo poner en práctica la identificación de códigos de bienes, 

servicios u obras en la plataforma SICOP. Dicha actividad se realizará de la siguiente manera: 

30% 
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Instrucciones: 

 

1. Ingresa a www.sicop.go.cr  

2. Realiza la consulta de códigos en SICOP para cada uno de los enunciados y 

selecciona la opción correcta. 

3. Al finalizar coloca tu nombre completo y número de cédula en la portada y remítelo 

junto con las otras evidencias de certificación al correo electrónico: 

kesquivel@uned.ac.cr 

 

QUIZ 

 

1. ¿Cuál código corresponde a vehículo, tipo pick up, diésel, doble cabina, automático, 4x4, 5 

pasajeros, potencia máxima superior a 128,71 kw, con luces y sirenas? 

a) 5610150492032228 

b) 2510170292380703 

c) 3911180192210240 

2. ¿A cuál bien, obra o servicio corresponde el siguiente código 8610170492393883? 

a) Capacitación en salud mental 

b) Capacitación software Oracle BPM 

c) Capacitación contratación pública para principiantes 

3. Identifique un código para construcción de carreteras 

         _______________________________________________ 

4. ¿Cuál código de clasificación corresponde a escobas? 

http://www.sicop.go.cr/
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a) 47131604 

b) 90029706 

c) 27113001 

5. ¿A cuál bien, obra o servicio corresponde el código 8411169992028698? 

a) Borrador blanco de leche, 60 mm X 10 mm 

b) Uniformes para personal institucional 

c) Servicios profesionales en auditoría externa 

 

3.Generalidades del 

proceso de 

contratación pública 

en SICOP 

Caso: Solicitud de contratación y expediente electrónico 

Esta actividad tiene como objetivo poner en práctica la identificación de los apartados y contenido 

de la solicitud de contratación, así como el contenido del expediente de contratación en SICOP. 

Dicha actividad se realizará de la siguiente manera: 

Instrucciones: 
 

1. Realiza la revisión en SICOP de los enunciados expuestos en el caso y responde a 
cada una de las interrogantes. 

2. Al finalizar coloca tu nombre completo y número de cédula en la portada y remítelo 

junto con las otras evidencias de certificación al correo electrónico: 

kesquivel@uned.ac.cr 

 

 

 

 

40% 
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CASO PRÁCTICO 
 

Instrucciones: 

  Lee con atención y responde con claridad cada uno de los enunciados 
 

I. Ejercicio solicitud de contratación 

Ingresa al expediente electrónico en SICOP y ubica la solicitud de contratación del 
procedimiento de contratación pública número 2024LD-000072-0021700001 denominado 
“Compra de 10 stands para la Municipalidad de Heredia” y contesta las siguiente preguntas: 

 

 
 

II. Ejercicio expediente electrónico 

Ingresa al expediente electrónico en SICOP y ubica el expediente electrónico de contratación 
pública número 2024LD-000015-0003600001 denominado “compra de ventiladores (abanicos) 
de pared para auditorio, y aulas del módulo 2 y 4 de centro cívico por la paz, Aguas Zarcas de 
la Municipalidad de San Carlos 
y contesta las siguiente preguntas: 

1. Indique la fecha y hora de apertura del concurso 

Presupuesto estimado y 
número de partida 

Nombre del administrador 
del contrato 

Código de SICOP para el bien 
solicitado 
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2. Señale si se dieron aclaraciones al cartel o pliego de condiciones 
3. Elabore un cuadro con la lista de oferentes que participaron en el concurso 
4.  Revise el estudio de ofertas e indique cual o cuales oferentes tienen un resultado 

de verificación “cumple” 
5.  Señale la o las calificaciones finales obtenidas por oferente del apartado “resultado 

del sistema de evaluación” 
6.  Indique el nombre y número de identificación del proveedor adjudicado en el apartado 

de “acto final” 
7. Indique el monto y vigencia del contrato (apartado 5.1) 

 
 


	Instrucciones Generales:
	Actividades de certificación

